目录
1

目录

1

1. 申报单位操作说明

1

1.1. 登录系统

1

1.2. 用户注册

3

1.3. 用户激活并登录

6

1.4. 填写项目申报表

7

1.5. 上报申报表

7

1.6. 打印申报表

9

1.7. 查看项目评审状态及取回申报表

10

1.8. 忘记密码后重置密码

13

1.9. 修改申报项目所属地区

14

1.10. 常见问题



申报单位操作说明
登录系统
点击网站http://113.108.219.46/sca/login.aspx，登录系统。
用户注册
（1）打开登陆界面，点击“项目申报”；
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图1-1

（2）在“项目申报”对话框中，按要求填写基本信息；
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图1-2

（3）填完信息，点击“注册”，系统将自动发送账号激活邮件到用户填写的“电子邮箱”里。
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图1-3
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图1-4

用户激活并登录
注册信息提交后，系统将自动发动账号激活邮件到用户所填写的邮箱，请稍后登录注册时填写的邮箱。
（1）当收到账号激活邮件后，请点击邮件正文中的“点击激活”链接进入申报系统；
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图1-5

（2）跳进申报系统后，系统会自动提示进行密码设置：
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图1-6

（3）设定系统后，点击“确定”即可选择“直接登录”登录系统
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图1-7
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图1-8

补充说明：
第一次打开激活链接系统将强制要求设置密码，若未进行密码设置或意外关闭系统窗口，用户可以重点打开激活邮件并点击激活链接进行激活。若已设置密码后，再点击激活链接自动跳转到系统登录页，并自动填充用户名，此时直接填写密码即可登录。用户激活后，系统将会把激活账号以及用户自己输入的密码发送到用户的注册邮箱。
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图1-9

填写项目申报表
企业用户登录系统后即可进行项目信息填写，信息填写完成后，点击“保存”即可对填写的信息进行保存。
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图1-10
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图1-11

上报申报表
项目信息填写完整后，申报单位即可通过点击“上报”按钮对申报表进行上报。注意，申报表上报后项目信息将不能再次修改。
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图1-12

打印申报表
申报表上报之后，申报单位可以点击“下载申报表”按钮下载Word版本的申报表到本地进行打印。
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图1-13
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图1-14
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图1-15

查看项目评审状态及取回申报表
企业提交申报表后，在按钮工具栏即可查看当前申报状态。点击“申报记录”按钮即可查看整个申报记录。
项目申报提交后，如发现有信息错漏，可以在申报状态在审核之前进行取回，取回后企业用户即可对错漏信息进行修改，修改后可以重新上报。
操作说明：
（1）查看当前申报状态，如当前状态为“已上报，未初审”时，点击“取回”按钮，进行申报表取回。
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图1-16

（2）取回后，当前报表状态即变为“未上报”。此时便可修改申报表信息，待申报表信息填写完成后，点击“上报”按钮，重新上报。
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图1-17

忘记密码后重置密码
企业用户忘登录密码，可以在系统登录页点击“忘记密码”链接，进行密码重置。重置方法如下：
（1）点击“忘记密码”链接；
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图1-18

（2）按要求输入账号相关信息，输入完成后点击“确定”
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图1-19
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图1-20
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图1-21

（3）点击“确定”后系统将往注册时登记的邮箱发送重置密码邮件。
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图1-22

（4）收到并打开邮件后，点击“点击重置密码”链接，跳转此申报系统重置密码页面。
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图1-23

（5）输入新的密码
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图1-24

（5）重置密码完成。
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图1-25

修改申报项目所属地区

（1）有些用户在填写“申报项目”的时候，选错了“所属地区”，这个地区是关联到你这个项目要上报给哪个的协会。比如：你申报项目的时候选择了“广州”，那么在你进去系统填好数据之后，点击“上报”，那么在“广州”建筑安全协会就会看到你上报的这个项目 [image: image27.png]DEETESHESEGES  SREYECEKSHEEEE
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（2）假如你选了深圳，但是你要上报给广州建筑安全协会的，那么在个人信息这里可以修改，只有项目没有上报，或者上报了但退回来了才能修改，否则不能修改
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常见问题
（1）格式混乱、链接消失

经测试，本系统在各主浏览器中均能正常使用，如IE、火狐、谷歌、傲游云浏览器、金山猎犳浏览器、搜狗浏览器、QQ浏览器等，但个别浏览器比较旧或者里面设置问题，可能会出现页面混乱等现像，建议用户使用标准的IE8或以上的浏览器。

其中，常见360浏览器会出现以下显示混乱问题，其主要原因为使用了兼容模式，建议用户从地址栏中[image: image29.jpg]


图标切换为“极速模式”：
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图1-26 链接消失、错位
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图1-27 使用兼容模式控件移位
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图1-28 使用极速模式即可恢复正常

